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1. Muc tiéu

Muc ti€u cta co che nay 1a

. C6 dwoc phuong phap nhat quan trong viée giai quyét don ding ky cua ca nhan/td chirc da dugc
ching nhan Rainforest Alliance (RA) va mong muodn trd thanh thanh vién Hi¢p héi 4C.
° Gitp ca nhan/té chuc ndp don nidm duoc cc budc, thoi gian va tai liéu can thiét cho viéc dang ky.
2. Pham vi

Co ché nay chi 4p dung cho nhiing c4 nhan/t6 chirc da dugc chimg nhin RA. Céc c4 nhan/td chirc nop don duge
ching nhan theo chuong trinh khac sé thuc hién theo co ché twong tng.

Tt ca cac c4 nhan/td chirc da dugc chimg nhin RA (néng hd don 1¢, nhém ndng hd) mudn ding ky Gidy phép
4C déu phai thuc hién theo co ché nay.

3. Ho so
Hoan thanh cac hd so dudi day va giri t6i Ban thu ky 4C dé dang ky:

. Bon dang ky tr¢ thanh thanh vién 4C - 4CDoc_027_Registration form_Producers - hodc don dang
ky tré thanh thanh vién san xuat-xuat khau hoac kinh doanh-che bién

. So d6 dbi tac kinh doanh - 4CDoc_033_Business Partner Mapping
. Bén tu danh gia - 4CDoc_021_SelfAssessment-4CUnits

. Ma s6 chimg nhan RA

. Danh sach nhom thanh vién dugc chirng nhan RA

o Ban béo cao thanh tra RA tom tat (bao gdm cac bao céo khong tuén thu, ddc bit theo yéu cau 1.5
trong Chuoi giam sat ngudn goc phién ban thang 8/2007, néu c6)

4. Tham khao
Tai liéu ma ca nhan/td chirc ndp don can biét khi dang ky tré thanh thanh vién Hiép Hoi 4C:
. Danh sach thanh vién 4C (dé biét duoc nhitng ai ma anh/chi c6 thé ban ca phé tuan thi 4C)
. Quy tic tham gia - 4CDoc_002_Rules of Participation
o Tai liéu quy tic 4C - 4CDoc_001_CodeDocument-2008
. Huéng dan truyén thong - 4CDoc_003 CommunicationGuidelines
. Tai liéu kiém tra xac nhan bd sung - 4CDoc_046 AddendumVerification
. Tai liéu huéng dan thuc hién - 4CDoc_045 4C Code Implementation Guidance

o Huéng dan va tidu chi dong gop bang hién vat- 4CDoc_037 Guidelines & Criteria_in-kind-support
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5. Dinh nghia va thong tin
5.1 T6 chirc Mua rimg nhiét d6i (RA)
Mura rung nhiét déi (RA)

5.2 C4 nhan/to chi: ”
Ca nhén/t6 chure trong trudong hop cua RA c¢6 the 1a mét ndng ho don 1¢ hodc mot nhom néng ho s¢
hitu giay ching nhan RA.

5.3 C4 nhan/td chirc ndp don:
1a bat ctr cd nhan/td chirc nao da dugce chiing nhén RA va mong muon tré thanh thanh vién 4C.

5.4 Pon vi 4C:
Thuét ngit “Pon vi 4C” dugc sir dung dé xac dinh don vi mudn tham gia chudi cung g ca phé 4C
thong qua viéc thuc hién B quy tic 4C, chimg minh viéc thuc hién ctia minh va dwoc kiém tra xac
nhan thanh cong. Pon vi ndy — mot nhom céc ca nhan don 1¢ hodc mot hop tac xa c¢é to chirc chit ché
— dugc thanh 1ap & cap d nhét dinh trong chudi. Khai niém “Pon vi 4C” cho phép nhiéu don vi tham
gia va xdy dung chudi cung tng ca phé trén toan thé gioi.

5.5 B6 phan quan ly:
la c& nhan hay nhom ngudi co6 trach nhiém:

trao d6i thong tin voi Ban thu ky 4C

dang ky Pon vi 4C véi Ban thu ky 4C

t6 chure thyc hién cac thue hanh bén viing co ban va hoat dong cai tién trong Pon vi 4C.

t6 chirc/ giup do tiép can cac dich vu hd tro ciia Hiép hoi 4C cho dbi tac kinh doanh ctia minh

hoan thanh cac hd so va mau don khéc nhau (vi du: Ban ty danh gi4, So d6 dbi tac kinh doanh,
V.V.)

cung v6i Ban thu ky 4C chuén bi cho dot kiém tra xac nhan
dam bao cac ddi tac kinh doanh tuan thi cac yéu cau trong B quy tic 4C

thuong xuyén giam sat cac ddi tac kinh doanh trong Pon vi 4C dé dam bao viéc thyc hién cia
ho duoc cai tién lién tuc.

5.6 Ddi tac kinh doanh: , ,
1a bat ctr doi tac nao trong chuoi cung tng ca phé, ké ca don vi quan ly ctia ca nhan/t6 chic da dugc
ching nhan RA, 1am viéc va tiép xuc truc ti€p vdi ca phé qua tuoi cling nhu ca phé nhan.

5.7 So 6 dbi tac kinh doanh:
1a danh sach tat ca cac doi tac kinh doanh v6i thong tin lién quan va (cung v6i hé thong quan ly, kiém
soat ndi b hién tai) 1a cong cu quan 1y cac ca nhan/to chire da dugc chiing nhan RA.
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6. Co ché
6.1 Biéu d6 ding ky va cap ching nhan

Co ché diang ky va cap ching nhan 4C

Bon vj ngp don - néng hé/nhoém nong hé da
dwgc chirng nhan RA (anh/chj)

Ban thu ky 4C

1.1 Quyet dinh ndp dan gia nhap 4C

v

1.2 Anhfchi cd phai
la thanh vién 4C

13 Lign hé 4C dé biét
thi tuc dang ki

I

1.4 Bign vao0 miu don ding
ky thanh vién wa gui tdi 4C

1.5 Trd thanh thanh vién 4C

1.6 Phén tich chudi cung (g
ca phé sir dung sa da t& chirc
wa so di d8i tac kinh doanh
(BTKD)

[ S

2.1 Gidp @& don vi ndp don dang ki
trir thanh thanh vién

2.2 C3p chithg nhan thanh vién va
cap nhat danh sach thanh vign 4C

2.3 HE tre don vi cla anh/chi phén tich
chufi cung ing cé phé (néu cén)

1.7 Cé ai trong danh séch
dudi d5y khéng phai 13 thanh
ph&n trong c&u tric RA cla ban?

I
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- ngui vin chuyén

- nhi cung oép a0 dng
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1.0 GUI G 4C; S d6 £ chire,
Sor d6 BTKD vé ban sao

2.4 L3y bao cao tém it ki
p/ RAvagan =8 cho don v 4C

chitng nhin RA

182 Léy Ban tir danh gia tir AC hoac 17|
tiy trang web cla 4C 3
[leep e e e e e FI 4

v

25 Hd so d4

diy g chwa?

KHONG

2.6 HE trg thém dé don i clia

anh/chi hoan thanh ho so

1.10 Bién danh sach BTKD vao Ban

}

2.7 Cung cép cho don v cia ankichi

i danh gia va giri tci 4C

méu tw danh gia lién quan va hé tro
(néu can)

2.8 Thu xép wit e gquan thanh tra RA aé

»¢ td chirc kiém tra xéc nhén bd sung trang
drt thanh tra thiedng nién sap toi

2.9 Bat thanh tra h

xac nhdn bi sung sap toi

éng nam + ki tra ‘_I

m

2,10 C3p chifng nhan 4C 48 ban ca
phé tuan thi 4C
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6.2 Giai thich biéu do

1.1 Do c6 su hop tac chat ché gitta RA va 4C, nén du dugc chiing nhdn RA ¢ quy md néng hd hay nhom nong
h, anh/chi déu c6 thuan loi trong viéc ding ky tré thanh thanh vién Hiép hoi 4C va tham gia chudi cung tmg ca
phé 4C trén thé gidi. Khi d6, anh/chi c6 thé ban ca phé dugc chimg nhan RA nhu ca phé tuan thu 4C. Vi vy,
néu anh/chi quyét dinh di theo hudng nay, hay tiép tuc vdi budc 1.2 duéi day.

1.2 + 1.3 Anh/chi cin lién lac voi Ban thu ky 4C hodc vao trang web cua Hiép hoi 4C (www.4c- )
coffeepassociation.org) dé xem minh da 1a thanh vién 4C hay chua. N&u ro6i, hay ti€p tuc vai bude 1.6; néu chua,
hay tiép tuc voi budc 1.4

1.4 + 2.1 Anh/chi can dién thong tin vao Pon ding ky tr6 thanh thanh vién 4C (4CDoc_027 Registration
form_Producers) sau d6 gui tdi Ban thu ky 4C. Néu anh/chi can ho trg, hay lién lac véi Ban thu ky 4C.

2.2 + 1.5 Sau khi hoan thanh xong céc thu tuc (dang ky trd thanh thanh vién va ndp phi thanh vién), anh/chi s€
dugc cap gidy chimg nhan thanh vién. Didu nay co nghia 1 anh/chi di tré thanh thanh vién Hiép hoi 4C! 4C
ngay lap tirc s& cap nhat danh sach thanh vién 4C va dua 1én trang web dé cac nha thu mua (12 thanh vién 4C)
néu c6 nhu cau sé thu mua ca phé tuan thu 4C ciia anh/chi.

Luu y: hién tai anh/chi da 1a thanh vién 4C vi v@y phai tuan thu nhiimg quy tac cling nhu hudéng dan cia 4C (Quy
tac tham gia - 4CDoc_002_Rules of Participation; Huéng dan truyén thong -
4CDoc_003_CommunicationGuidelines va nhirng quy tac khac ctua 4C).

1.6 + 1.7 + 2.3 Anh/chi phai phan tich chudi cung ting ca phé cta minh. Vi don vi gitlr ching nhén/ gidy phép
trong h¢ thong chimg nhén RA va 4C khac nhau: dién tich da dugc chimg nhan (doi v6i co ché chimg nhén RA)
va Pon vi 4C (doi véi co che chung nhan 4C), nén day la budc can thiét giap 2 co ché twong thich véi nhau.

Trong budc nay, anh/chi can ding So dd déi tac kinh doanh va so d té chirc 1am cong cu d& mé ta chudi cung
ung ca phé cia minh. Hai so d6 nay c6 thé dugc dua vao hé thong quan ly va thanh tra ndi bd hién tai ca
anh/chi.

Khi str dung So qé dbi tac kinh doanh, anh/chi s& thay rd ai trong chudi cung tmg ca phé ciia minh hién khong
phai 1a ca nhan/t6 chirc dugc chiing nhan RA. Doi vai HE thong 4C, tat ca cac bén trong chudi cung g truc ti€p
san xuat/ché bién/kinh doanh ca phé qua tuoi va ca phé nhan (P6i tac kinh doanh) déu thudc cac Pon vi 4C. Ho
bao goém:

. Nha san xuét ca phé

. Nha may

. Hop tac xa

. Pai ly thu mua/ thuong 14i/ trung gian

. Nha cung cép dich vy lao dong (anh/chi tuyén dung lao dong ngian/dai han thong qua ho)
. Ngudi phun hoa chat

. Ngudi van chuyén

. V.V.

Luu y: Anh/chi chi phan tich chudi cung tng dén cép d6 cua minh. Trong phan tich, aph/c}li khong can liét ké .
nhitng nguéi thu mua ca phé tir anh/chi nhung khong thudc Pon vi 4C cta anh/chi. Biéu do dudi day 1a vi du vé
mdt chuodi cung Gng ca phé don gian.
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Whi kinh doanh 7
MNaured san xudt Ngwéd vin chuyén  Nowdithumual  ngue chié bidn Xubt khdu Nhis rang xay B ¢

nhié kho

Cung ¢dp lao déng
Cung ¢&p lao ddng

Cung cip lao déng

Bay gio anh/chi d hiéu 16 hon vé chudi cung tmg. C6 hai truong hop va anh/chi hily xem minh thudc truong
hop nao (A hay B):

A. Tit ca cac dbi tac kinh doanh déu thudc ciu triic RA ciia anh/chi.

1.8.1 Trong truong hop nay, anh/chi can tiép tuc v6i bude 1.9, dién thong tin vao So do ddi tac kinh doanh va
1ap so do to chirc ma anh/chi da sir dung & budce 1.7. Sau d6 gui nhitng tai liéu dudi day cho Ban thu ky 4C.

e Sodd déi tac kinh doanh hoan chinh

. So 6 t6 chirc chudi cung tng ctia anh/chi
. Mi s6 chimg nhan RA

. Danh sach nong hd dugc ching nhan RA.

2.4 4C s& cung cép cho anh/chi s6 ding ky 4C, sau d6 anh/chi s& sir dung s6 nay trong tit ca cac tai lidu lién
quan dén 4C. Pong thoi 4C s& lién hé v6i RA dé xac nhén tinh hop 18 gidy chimg nhian RA cta anh/chi va ldy
béo cdo thanh tra tom tat da thuc hién tai co s¢ cua anh/chi cling nhu cac bao cao khong tuan thu theo yéu cau
1.5 trong Chudi giam sat ngudn gdc phién ban thang 8/2007 (néu co).

2.5 + 2.6 Sau d6 toan b tai li€u ctia anh/chi (So dd ddi tac kinh doanh, so dd t6 chuc, giéy chirng nhan, ban béo
c4o thanh tra tom tit va danh sach nong ho dugc chimg nhan RA) s& dugc Ban thu ky 4C xem xét. Néu tat ca cac
tai liéu déu dat yéu cau, anh/chi sé tiép tuc voi bude 2.7. Néu tai lidu cia anh/chi (dic biét 1a So d6 dbi tac kinh
doanh va so @6 t chirc) chua day du thong tin hodc chua 13 rang, 4C sé& lién hé va hd trg anh/chi hoan thanh
nhiing tai li¢u do.

2.10 Xin chuc mimng! Anh/chi da dat Gidy phép ban ca phé tuan thu 4C (gidy phép dang dwoc giri t6i dia chi ctua
anh/chi).
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B. Mt hodc nhiéu ddi tac kinh doanh con thiéu trong ciu tric RA
Trong truong hop nay, anh/chi phai dong thoi hoan thanh 2 viée:

e Lam theo 10 trinh trén, bit dAu tir budc 1.8.1. Néu tit ca cac tai liu déu dat yéu ciu, anh/chi s& nhan
gidy phép tam théi cho dén ky thanh tra chimg nhan/ thanh tra hang nim tiép theo ciia RA, khi d6
céc ddi tac kinh doanh khéc con thiéu s& dugc RA kiém tra xac nhan bo sung. Sau d6, 4C sé& cap gidy
phép chinh thirc cho Pon vi 4C cta anh/chi.

° 1.8.2 Lién hé v6i 4C hpéc vao trang web cla Hiép hoi (www.4c-coffeeassociation.org) dé léy Ban ty
danh gia cho nhiing doi tac kinh doanh con thieu. Sau d6 lam theo bude 1.10 + 2.7 dudi day.

1.10 + 2.7 Anh/chi phat ban ty danh gia cho céc ddi tac kinh doanh d6, yéu cau ho dién day du thong tin rdi gii
lai cho anh/chi. Vi vai tro 1a ¢iu méi lién lac trong chudi cung tmg ca phé, anh/chi s& chuyén nhirng ban tu
danh gia nay dén 4C. Néu céac ddi tac kinh doanh can giup d& dé hiéu thém vé ban tuw danh gia va cac khai niém
lién quan, 4C s& hd trg ho.

2.8 +2.9Dé cap nhat thém dbi tac kinh doanh con thiéu vao Hé théng 4C, dot kiém tra x4c nhan bd sung s€
duoc thuc hién dua trén Béan tu danh gia cua chinh ho.

Dot kiém tra x4c nhan bd sung nay s& do co quan thanh tra RA thyc hién (déy 1a co quan da thyc hién thanh tra
ching nhén va thanh tra hang nam). Dot kiém tra x4c nhan bd sung nay s& 1a mot phan cua dot thanh tra chimg
nhan/ thanh tra hang niam gan nhat.

Dot kiém tra xdc nhan b sung nay s& duoc thuc hién trong khoang thoi gian tir ¥ dén 2 ngay, tiy theo s6 luong
ddi tac kinh doanh con thiéu trong chudi ctia anh/chi. K& hoach kiém tra xac nhén s& dugc co quan thanh tra va
Ban thu ky 4C thao ludn thdng nhat trong timg trudng hop cu thé. Chi phi kiém tra xac nhan bo sung s& do Hiép
ho6i 4C chi tra vi vay anh/chi khong phai tra thém bét ky chi phi phat sinh nao dé c6 dugc Gidy phép 4C.

Néu ban ty dénh gia cua nhitng ddi tic kinh doanh con thiéu dugc xac nhan vao cudi dot kiém tra x4c nhan bd

sung, anh/chi s& dugc cip gidy phép chinh thirc c6 gia tri 3 nam va no sé thay thé gidy phép tam thoi. Kiém tra
x4c nhan bod sung s¢ dugc mot co quan thanh tra RA tién hanh ba nim mot lan theo hé théng kiém tra x4c nhan
ctia 4C. Nhiing dot kiém tra x4c nhan bo sung thudng xuyén nay s& do Hiép hoi 4C chi tra.

Néu ban ty danh gia ctia nhitng ddi tac kinh doanh con thiéu khong dugc xéc nhan thi gidy phép tam thoi cia
anh/chi s€ hét hi¢u lyc. Tuy nhién, néu anh/chi van muon ban ca phé tuan thu 4C thi 4C s¢€ thu xép mot dot kiém
tra theo doi cho anh/chi va anh/chi phai tra chi phi cho viéc nay.

7. Sip xép chung

71. Trong truong hop gidy chimg nhan RA bi dinh chi, RA s& ngay 1ap tic thong bao cho 4C vé sy cd
nay dé 4C sau do6 cap nhat danh sach thanh vién ctia cua minh. Qua trinh tuong ty s€ duoc thuc hién
khi viéc dinh chi duoc huy bo. Nhung néu anh/chi vin mudn s& hitu Gidy phép 4C, ¢6 2 truong hop
can can nhic.

711. Hién taila thanh vién cua 4C. Trong truong hop nay, 4C s€ sap xép tién hanh kiém tra xac
nhan toan dién cho Bon vi 4C cta anh/chi theo h¢ thdng kiém tra x4c nhan va s& ban hanh gidy
phép méi cho anh/chi néu duoc xac nhan thanh cong.

71 2. Hién tai khong la thanh vién cua 4C. Trong trudng hop nay, trude tién anh/chi lién hé véi 4C
dé thay d6i hang muc thanh vién ctia minh (tir co ché d01 sanh sang co ché thong thuong) va
ndp toan bd phi thanh vién twong tmg. Sau d6, 4C s& sip xép mot dot kiém tra xac nhan toan
dién cho anh/chi nhu dé cap trong muc 7.1.1 & trén.
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7 2. Anh/chi khong bi han ché sb luong dbi tac kinh doanh (nha san xuat ca phé, cac ddi tac khac trong
chudi khong phai nong ho/nhom nong ho duge chimg nhan RA va ciing khong phai don vi sé hitu
ching nhan RA) trong Pon vi 4C ctia minh. Trong trudng hop nay, anh/chi can thanh 1ap mot don vi
4C m&i vé6i san lugng ca phé nhén t6i thiéu 1 congteno 20 tAn. Va tt ca cac quy tic cling nhu quy
dinh cua 4C sé& duoc ap dung cho Pon vi 4C méi duoc thanh 1ap nay (Tai liéu hudng dan thuc hién -
4CDoc 045 _4C Code Implementation Guidance).

73. Ladonviséhiru?2hé théng, vao cudi nién vu ca phé anh/chi phai chuén bi va gui cho 4C bao céo
thuong mai thuong nién vé khdi lwong mua ban ca phé tuan thii 4C. Huéng dan béo céo thuong mai
c6 thé 1ay tir trang web 4C hodc tir Ban thu ky 4C.

4CVeroc 023_RA Benchm arkig procedure V12 _wn 8/8



