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GIGI THIEU

Nganh ca phé Viét Nam dugc phdt trién véi su déng
gop cta cdc ho san xudt ca phé véi qui mé nhé. Ba sé
trong tong dién tich khodng 530.000 hecta ndm trong
suquan ly, canh tdc cua cdc ho gia dinh dudi cdc hinh
thuc sé hitu va st dung dat khdc nhau. Quy mé cua cdc
ho la rdt nhé véi khodng 85% s ho ¢é dién tich dudi 2
hecta va 15% s6 ho cé dién tich 2-5 hecta. Viét Nam cé
khodng 560.000 h¢ gia dinh tham gia canh tdc san xudt
caphé binh quan dién tich cia moét ho dudi 1 hecta. Da
phan cdc ho néng dan ca phé Idy nguén thu nhdp tuca
phé la nguén thu nhdp chinh.

V6i nhiing ddc diém nhuvdy cdc hd san xudt ca phé
tai Viet Nam cé nhiéu bdt loi thé trong san xudt, kinh
doanh, trong tiép can thj truong va tiéu thu san phdm,
cling nhu han ché kha ndng tiép cdan véi nhiing kién
thic khoa hoc ky thudt giip ndng cao hiéu quan san
xudt. Nang cao ndng luc va vithé trén thi truong cho ho
san xudt ca phé, tiép can véi san xudt hang héa cé hiéu
quad cao ma khéng ddnh mdt nhing ddc diém tich cuc
trong san xudt cta h¢ gia dinh nhutinh chd déng trong
quan ly, dau tu cho san xudt kinh doanh, qui mé nhé
pht hop véitrinh do quan ly cia h¢ la chd truong trong
phdt trién nganh ca phé. Viéc tich tu ruéng ddt cho san
xudt quimé cong nghiép chua thé Idp tuc trién khai trén
qui mé I6n véi nganh ca phé tai Viet Nam. Gidi phdp
nao cho thuc té nay? Qua thuc té trong nganh néng
nghiép néi chung va ca phé néiriéng, t6 chiic néng dan
vao cdc nhém ho san xudt da ching té day la mot giai

phdp tot. Trong nganh ca phé da cé nhiéu mé hinh
nhém hé dugc cdc don vi thuong mai nhu cdc céng ty
ché bién, xudt khdu t6 chiic va quan ly. Nhing nhém ho
nay dugc té chic dé thuc hién nhing muc tiéu cdi thién
diéu kién san xudt, moi truong va diéu kién cta nguoi
lao ddng ddp (ng cdc tiéu chudn ching nhdan nhu UTZ
CERTIFIED, 4C, Rain Forest Alliance va Fair Trade. Nhiing
ma& hinh nhém hé nay da thé hién nhiing diém uu viét
trong viéc ho trg dao tao ndng cao trinh doé san xudt va
hé tro kinh doanh cho nhém va cdc hé, khéng lam mat
di tinh cht déng cda timg ho. Tuy thé viéc tén tai cda
nhém phu thudc vao don vi t6 chiic nhém. Mo hinh
nhém ho tu quan (hién chua phé bién), sé la diéu kién
déting su cht dong cia nhém, dam bdo tinh bén ving
cuahoat déng nhém khi khéng phu thudc vao su quan
ly tirbén ngodi. Nhém va cdc hé thanh vién cé thé hoat
doéng doc Iap va cha dong trong kinh doanh, tu do lua
chon doi tdc mua hang. Viéc hinh thanh nhiing nhém
hoé nhu vay la tich cuc cho su phdt trién cia nganh va
ddp Ung ding nguyén vong cta cdc ho san xudt ca phé.

Bén canh doé xu hudng san xudt bén viing cé ching
nhdn dang dan tré thanh xu huéng tdt yéu trong nganh
ca phé ddp tng yéu cau cua thj trudng va nguoi tiéu
dung vé san phdm cé chdt luong, dugc san xudt cé
trdch nhiém, bao vé maoi truong, quyén loi ciia ngudi san
xudtva nguoi lao déng. BE thuc hién va tudn tha cdc bo
tiéu chudn vé san xudt ca phé bén ving nhu UTZ CERTI-
FIED, 4C, Rain Forest Alliance hay FairTrade thi viéc to




chuc cdc hd c6 quy mé nhd trong mé hinh nhdm ho la
diéu kién bat budc (nhu véi Fair Trade) hay la diéu kién
cdn déi véi cdc ching nhdn khdc dé dam béo tinh kha
thi trong thuc hién va tuan tha.

V&i doi héi thuc té dé, dua trén nghién ciu ddnh gid
nhu cdu do Sustainable Commodity Assistance Network
(SCAN) phéi hop cting Solidaridad thuc hién ndm 2009,
SCAN va Solidaridad théng qua su ho tro cia The State
Secretariat for Economic Affairs of Switzerland (SECO)
trong khén khé hop tdc véi to chic ISEAL Alliance and
Accountability, xdy dung "S6 tay huéng ddn té chiic
nhém hé san xudt ca phé” nay. Tai liéu nay da nhan
duoc su tham vdn cua hon 30 déi tdc trong nganh ca
phé. Tai liu duoc thiét ké giip nhiing cdn bd ky thudt
va khuyén néng thuc hién cdc hoat déng ho trg ngudi
san xudt ca phé.

- Tai liéu dua ra nhiing hudng dan cu thé vé cdch
thuc té chic nhém hé va tién hanh cdc hoat déng cla
nhém hé dudi mé hinh té chic kinh doanh dich vu,
tdp hop su'tham gia cua cdc hé thanh vién theo mot
mé hinh t6 chic thich hop tuy su lua chon cda nhém.

- Hoat déng ctia nhém hé nhdm ho tro ting ho
thanh vién trong san xudt, kinh doanh va tiéu thu san
phdm dong thoi xdy dung té chiic nhém ho thanh mot
don vi kinh doanh manh c6 thé tu chd tai chinh va ky
thudt dé thuc hién cdc nhiém vu dat ra.

- Tai liéu nay cting @éng thoi hudng dan nhém hé
thuc hién va chudn bi cdc diéu kién co sévé mdit té chic

va hoat déng ma cdc bé tiéu chudn ching nhdn cé thé
yéu cau.

- Tai liéu duoc bién sogn thanh thanh 3 phan theo
cdc néi dung chinh nhu:

® Phdn 1: Hudéng dan thanh Idp nhém ho san xudt
caphé

® Phan 2: Huéng dan quan ly hoat déng nhém ho
san xudt ca phé

® Phdn 3: Nhiing yéu cdu co ban vé t6 chic trong
chiing nhdn bén viing

Tai lieu dugc bién soan bdi nhdm chuyén gia cling
da nhdn duoc su gdp y cua cdc chuyén gia cao cap
trong cdc linh vuc vé té chiic va quan ly nhém hé, hop
tdc xa, cdc chuyén gia vé ca phé va cdc chuyén gia vé
ching nhan. SCAN va Solidaridad chan thanh cam on
su ho tro tai chinh cda Swiss Secretariat for Economic
Affairs (SECO), théng qua hop tdc véi ISEAL Alliance and
Accountability cing nhu déng gdp quy bdu cta cdc
chuyén gia sogn thdo va gop y cho tai liéu nay. Chung
toi rdt mong tiép tuc nhan dugc nhiing y kién déng gép
dé tiép tuc hoan thién tailiéu nay.

Sustainabile
Commadity
Assistanee
Nerwaork

Solidaridad




PHAN 1: THANH LAP NHOM HO SAN XUAT CA PHE

1. NHOM HO SAN XUAT CA PHE

Nhom ho san xudt ca phé dugc dé cap trong tai
liéu nay la tdp hop cac hd san xudt va canh tac ca phé
c6 chung dac diém va qui mo san xudt, gan nhau vé
mat dia ly, cing mong mudn tham gia vao té chuc
nhom hd nhu moét don vi kinh doanh va dich vu dudi
hinh thic phép Iy pht hop vi muc dich hé trg san
xuat va kinh doanh theo huéng san xuat bén ving
cla cac ho thanh vién va nang cao vi thé cla ting
hé va nhom trén thi trudng.

MUC TIEU THANH LAP NHOM HO

® Cung cap céc ho trg ky thuat, tai chinh, kinh
doanh cho hoat dong san xuat kinh doanh clia tling
ho.

® K&t néi va duy tri moi quan hé chat ché véi cac
don vi ho trg ky thuat, chuyén giao ky thuat san xuét
va ché bién cho cac ho.

® Thuc hién cac dich vu cho san xuat ca phé tao
thu nhap cho hé va nhém.

® Ning cao chét luong san phdm, tang cudng
hiéu qua san xuat dong tién téi san xuat bén ving va

dugc chiing nhan.

® T30 s’c manh canh tranh trén thi trudng cho
cac hé thanh vién va nhom, nhd tang qui mé tiéu thu
s&n pham. Ddy manh lién két véi ngudi mua va thi
trudng ca phé.

® Gop phan nang cao doi séng cho cac hé thanh
vién va déng goép cho su phat trién bén ving clia
nganh ca phé Viét Nam.

DAC PIEM NHOM HO SAN XUAT
CA PHE

® Hoat dong cla nhém ho linh hoat, thi tuc
thanh lap va giai thé don gian.

® Nhém ho duoc hinh thanh dua trén tinh than
cdng dong trach nhiém, hé thong quén ly khong
phuic tap ma van dam bao hiéu qud, cong bang va
minh bach.

® C4c ho cung dua vao nhau tao sic manh céong
dong. Nhém hé mang lai loi ich truc tiép cho thanh
vién.

® Thanh vién tham gia la cadc ho gia dinh san xuat
c6 quy moé nho.

® SO lugng thanh vién phu thudc vao trinh d6




quan ly cia nhém.

® Trong m&i nhém ho ca phé co thé hinh thanh nhiéu t6, déi nhod hon.

® Nhom ho san xudt ca phé la 1 don vi t6 chiic cac hoat ddng san xudt, kinh doanh ca phé tao nguén
thu cho nhém va hé trg san xuét clia hd thanh vién.

® Nhom ho la diéu kién dé cac ho cé thé tham gia thuc hién san xuat bén vimng cé chiing nhan hiéu qua.

® Nhom ho san xuét ca phé cé thé hinh thanh ha tang hay trang thiét bj chung nhu kho béi sén phai,
thiét bj sdy va ché bién tao diéu kién ché bién va tiéu thu san pham tét hon.

® Nhom gitp cac ho hd trg 1an nhau trong san xuét nhu trao déi lao dong, hé trg vén va ky thuat.

LQl iCH THAM GIA NHOM HO

Chia sé kinh
Chia sé rdiro, Gidm suc ép thuong 4i, nghiém, tiép can
giam chi phi SX tang tinh canh tranh KHKT

N

Tang lgi thé vé quy Lai ich nhém ho Thue hign
tang ho trg sx
Tang cung tiép can HO trg thanh vién ) )
thi trudng frong cudc séng Tiép can von

Hinh 1: Lgi ich clia nhom ho san xudt ca phé




CACNGUYEN TAC TG CHUC VA HOAT
PONG CUA NHOM HO

Nguyén tic tu nguyén

Viéc tham gia clia moi hd vao nhém la hoan toan
dua trén co s& tu nguyén, khong chiu suc ép clia bat
ky chinh quyén, t& chiic hay ca nhan nao. Khi hé san
xudt c6 nhu cau tham gia nhém hé sé tu nguyén lam
don xin gia nhap, khi khéng mudén tham gia nhom
ho na sé lam don tu nguyén xin ra khdi nhom hé.
Ho tham gia tu nguyén chdp nhan va tuan thd cac
quy dinh chung ma nhém dé ra.

Nguyén tic dan cha binh déng

Dua trén qui dinh chung clia nhém vé phuong
thic quan Iy nhom, quyén va nghia vu cla tung
thanh vién va nhém, moi thanh vién clia nhém hoé
déu cé quyén tham gia quan ly, kiém tra va giam sat
hoat déng ctia nhom ho thong qua biéu quyét va co
quyén ngang nhau trong biéu quyét.

Nguyén tic céng khai, minh bach

Nhom hé cong khai téi cac ho thanh vién hodc
thong bao bang van ban dinh ky tdi tat ca cac ho
trong nhém céc thong tin lién quan dén quyén lgi,
nghia vu va lgi ich clia cac ho, ciing nhu cac thdong
tin vé hoat dong clia nhém ho.

Nguyén tac tu chq, tu chiu trach nhiém va
cung c6 lgi

Theo nguyén tac nay moi hoat déng clia nhom
ho déu do nhdm héd quyét dinh va tu chiu trach
nhiém, khéng co su can thiép tir bén ngoai. Nhdm
ho sé quyét dinh cac s6 lugng hd tham gia, lua chon

hinh thic t& chiic nhém hé, bé may quéan ly nhom
ho, théng nhét cac phuong an kinh doanh dich vu.
Nhém va cac hd thanh vién tu chiu trach nhiém vé
cac két qua hoat dong. Két qua kinh doanh va rui ro
dugc nhom va thanh vién chia sé theo phuong thic
da duoc thong nhat.

Nguyén tic hgp tac va phat trién cdng déng

Theo nguyén tac nay, moi hé phai cé y thic phat
huy tinh than xay dung tap thé va hop tac véi nhau
trong nhom san xudt va cong dong dan cu. Cac hod
phat huy tinh than chia sé Igi ich va khé khan, cling
nhau phat trién, trao déi kinh nghiém, tao stic manh
céng dong.

2. CACMO HINH T6 CHUC NHOM HO

Khi cadc hé cé mong muén va théng nhat thanh
lap nhém ho san xudt ca phé, viéc Iua chon loai hinh
t6 chic nao la hét stic quan trong, né cé anh hudng
khéng nho t6i su tén tai va phat trién clia nhom ho.
Luat phap hién hanh co qui dinh vé cac mo hinh t6
chuic cac don vi kinh té ti thap dén cao nhu ho gia
dinh va t6 hop tac (dugc qui dinh béi Luat Dan Su),
hop tac xa (theo Luat Hop Tac X&) hay cac loai hinh
doanh nghiép (theo Luat Doanh Nghiép). Moi loai
hinh t6 chiic cé dac trung td chic va hoat déng
riéng, t d6 tao nén nhimg han ché hay lgi thé riéng.

V&i diéu kién thuc té clia cac ho san xudt ca phé
hién nay, cac mo hinh té chiic nhém hé khuyén céo
xem xét bao gom:

® Nhom sa thich hay nhom lién két




® 76 hop tac

® Hop tac xa (HTX)

Khi hoat déng clia nhém hé dugc mdé réng cling
nhu trinh d6 quan ly dugc nang cao hon cé thé xem
xét cac md hinh céng ty theo Luat Doanh nghiép
nhu cong ty trach nhiém hu han hay cong ty c6
phan.

Vé ca ban, nhimng su khac biét tao ra béi loai hinh
t6 churc la:

® /i thé phap ly trong kinh doanh

® Kha nang huy dong vén

® RUi ro va trach nhiém déi véi cac rdi ro trong
kinh doanh va dau tu

® Thu tuc va cac chi phi thanh lap

® 76 chic quan ly.

NHOM SG THICH/NHOM LIEN KET

Nhom s thich va nhém lién két la nhém nong
dan tu quan, doc lap co cung chung mét muc tiéu
va sé& thich. Cac thanh vién cung lam viéc dé dat dugc
muc tiéu chung nay bang cach huy déng cac nguén
luc hién cé clia minh, tiép can tét hon cadc ngudn luc
bén ngoai nham cuing nhau chia sé nhimng loi ich dat
dugc. Co thé hudng dén muc tiéu la san xudt hang
hod tiép can thi trudng tét hon.

Cac hoat dong chinh.

Cac hoat dong mang tinh ho trg xa hoi va ky thuat
ma nhém s thich va nhém lién két thuc hién:

® T6 chiic céc cude hop thanh vién

® Chia sé thong tin kinh nghiém, kién thic ky
thuat

® Thuc hién cac cai tién ky thuat nham tang chat
luong nang xudt va gia tri san pham

® Tiép nhan kién thic ky thuat ho trg ky thuat, tap
huan

® Tién hanh thuc nghiém cac hoat déng san xuét
va trién khai cac tién bo ky thuat trén dong ruéng

Cac hoat dong mang tinh kinh doanh ma nhém
ho thuc hién:

® T6 chuc cac hoat ddng mua ban vat tu néng
nghiép va ban san pham véi sé luong lén

® Phat trién mang ludi thi trudng, tang kha nang
ti€p can thi trudng ban san pham tét hon

® HO tro kinh té cho cac thanh vién dua theo nhu
cau va kha nang thuc té

® Diu tu vao cac hoat ddong ma cac nhan ho
khong thé thuc hién

® Quan ly vén quay vong ctia nhom cho cac hoat
déng

® Thuc hién cac hoat déng tin dung tin chap

® Thuong cac hoat déng clia nhom sd thich va
nhoém lién két tap trung ho trg cho san xuét 1 loai san
pham.

Nhom s& thich va nhém lién két déu thuc hién
ching thuc tai UBND xa vdi gidi trinh vé hoat
doéng, danh sach cac ho tham gia va co cau t6
chuc quan ly.

Loai hinh nhém nay khdng co tu cac phap nhan,
trach nhiém trong cac hoat déng va giao dich cla
nhom la vo han tuc dugc ddm bdo bdi chinh nhém




va cac thanh vién.
Quy trinh thanh 1ap nhém sé& thich hay nhém
lién két:

® Budc 1: Xac dinh nhu cau, muc dich thanh lap
nhom va qui mé nhém. Trong do, xac dinh cac
hoat dong chinh clia nhém, qui mé va pham vi
hoat déng.

® Budc 2: Xac dinh danh sach cac hé tham gia.
Nhimng nguai co tam huyét, cé nhan thic vé kinh té
hop tac va co6 uy tin thyc hién van dong thanh lap
nhém trong cong déng. S6 luong hd tham gia nhém
san xudt ca phé khong nén qua nho dam bao tinh
hiéu qua trong kinh doanh.

® Budc 3: Hop trao déi véi cac hd tham gia vao
nhom dé xay dung cac nguyén tac va quy ché hoat
dong nhom. Phé bién don xin vao nhom cho cac hd
va tién hanh dang ky thanh vién chinh thic cla
nhom.

® Budc 4: Hop tru bi. Tap hgp cac hd ddang ky tham
gia chinh thiic bau ban lanh dao nhom. Théng qua
bién ban thanh lap nhom, quy ché hoat déng nhém
va danh sach thanh vién chinh thiic. Théng nhét don
va ho so xin thanh 1ap nhom trinh UBND xa.

® Budc 5:Bang ky hoat dong & UBND xa/phucng.

® Budc 6: Ra mat nhom va xay dung ké hoach
hoat déng va trién khai cac hoat ddong nhom.

TO HOP TAC (THT)

T6 hop tac dugc hinh thanh trén co s& hop déng
hop téc gilia cac t6 vién THT duoc Uy ban nhan dan

xd, phudng ching thuc, véi t6i thi€u ba ca nhan tré
lén, cuing déng gop tai san, cong suc dé thuc hién
nhimg hoat déng nhat dinh, cing hudng lgi va cling
chiu trach nhiém 1a chu thé trong cac quan hé dan

su.

Dac diém cta THT:

® THT la mot loai hinh clia kinh té tap thé do cac
ca nhan tu nguyén thanh 1ap, dugc UBND cép xa
chiing thuc hop dong hop téc.

® 5S¢ lugng thanh vién téi thiéu 1a 3 ngudi, t6 vién
t6 hop tac la cd nhan to mudi tam tudi trd lén.

® THT khong phai la phap nhan, hoat déng vi
muc dich kinh té, xa hoi khong tréi véi phép luat.

® THT c6 quyén ky hop déng lao déng véi nguai
khong phai la té vién dé thuc hién nhing cong viéc
nhat dinh.

® Dai dién ctia THT trong cac giao dich dan su la
t6 truéng do cac té vién bau ra.

® Tai san do cac t6 vién déng gop, cung tao lap
13 tai san cta THT. Cac t6 vién quan ly va sirdung tai
san cla THT theo phuong thuc thod thuan. Viéc
dinh doat tai san la tu liéu san xudt clia té hop tac
phai dugc toan thé t6 vién déng y, déi véi cac loai
tai san khac phai duoc da s6 té vién biéu quyét
déng .

® T6 hop tac chiu trach nhiém dan su bang tai san
cla t&; néu tai san khéng da dé thuc hién nghia vu
chung cla té thi té vién phai chiu trach nhiém lién
ddi theo phan tuong Uing véi phan déng gép bang
tai san riéng clia minh.

® Dugc thuc hién tryuc ti€ép xuat nhap khau, lién




doanh, lién két véi t8 chic, ca nhan trong va ngoai
nuaéc.

® Dugc ma tai khodn riéng tai ngan hang vdi
ngudi dai dién dugc néu trong Hop déng hop tac

® Dudgc ky két cac hop déng dan su. Tuy nhién
THT khéng dugc phép ban hanh hoa don chinh thic
(hod don do), diéu nay can trd trong viéc tiéu thu ca
phé cho cac té vién.

® Chua tiép can dugc véi cac té chic tin dung dé
vay von.

Quy trinh thanh lap t6 hgp tac:

® Budc 1:Van dong thanh lap. Nhing ngudi cé
tam huyét, cé nhan thic vé kinh té hgp tac va cé uy
tin tién hanh van déng trong cong déng.

® Budc 2: Bdng ky tham gia chinh thic clia cac
t6 vién.

® Budc 3: THT cung cac t6 vién thao luan xay
dung va théng nhat:

* Muc dich, nguyén tac hoat dong va diéu hanh,
ké hoach hoat déng ctia THT,

*Noi dung hop déng hop tac,

*Tén, biéu tugng ctia THT,

* Danh sach té vién,

*Bau t6 trudng, bau ban diéu hanh, cac can bo ky
thuat ké toan.

* C4c van dé lién quan khac.

® Budc 4: Xin ching thuc Hop déng hop tac clia
UBND xa. Can c6 don xin ching thuc THT do t6
truding ky va 2 ban hop déng hop tac ¢ chrky clia
t6 trudng va toan bd té vién.

Sau khi hop déng dugc chiing thuc, Ban diéu

hanh THT tién hanh diéu hanh theo néi dung da
thong nhét trong hop déng.

® Budc 5: Ra méat té hop tac. Trién khai cac hoat
dong.

Hgp déng hop tac c6 cac ndi dung chi yéu:

® Muc dich, thai han hop déng hop tac;

® Ho, tén, nai cu trd clia té trudng va cac té vién;

® MUc déng gop tai san, néu co; phuong thic
phan chia hoa lgi, lgi tic gita cac té vién;

® Quy dinh ty 1& da s& hop 1én trong biéu quyét
ra quyét dinh, c6 thé tir 50% - 100%.

® Quyén, nghia vu va trach nhiém cda té trudng,
ban diéu hanh va cac thanh vién;

® Diéu kién két nap thanh vién méi va khai trir
thanh vién ra khoi té hop tac;

® Diéu kién cham dut t6 hop tac;

® C4c thod thuan khac.

Noi dung hop déng hop téc co thé dugc stia doi,
b6 sung khi dugc sy dbéng y clia da s6 té vién.

HOP TAC XA (HTX)

Hop tac xa la té chiic kinh té tap thé do cac ca
nhan, ho gia dinh, phap nhan (goi chung la xa vién)
cé nhu cau, lgi ich chung, tu nguyén gép vén, gop
suic 1ap ra theo quy dinh clia Luat Hop tac xa dé phat
huy stic manh tap thé cla tling xa vién tham gia hop
tac xa, cung gilp nhau thuc hién cé hiéu qud cac
hoat déng san xuat, kinh doanh va nang cao dsi séng
vat chét, tinh than, gop phan phat trién kinh té - xa
hoi clia dat nudc.




Pac diém cta HTX:

® Hop tac xa hoat ddong nhu mét loai hinh doanh
nghiép, co tu cach phap nhan, tu chd, tu chiu trach
nhiém vé cac nghia vu tai chinh trong pham vi vén
diéu lé, von tich 10y va cdc ngudn vén khac ctia hop
tac xa.

® HTX I3 t8 chuic kinh té tap thé. Cac xa vién la
cht HTX, cé toan quyén quyét dinh nhing vén dé té
chuc, hoat déng va phan phaéi trong HTX theo quy
dinh trong Luat HTX.

® HTX phai co it nhat 7 thanh vién tra 1én

® Dugc dang ky va hoat dong trong tat ca cac
nganh nghé ma phép luat khéng ngan cam.

® HTX la mot t& chic md, mang tinh xa hoi, co
thé két nap mai hay khai trir xa vién

® HTX hoat dong trén nguyén tac: ty nguyén, dan
chl binh déng va céng khai, tu chd, tu chiu trach
nhiém va cung cé lgi, hop tac va phat trién cong
dong.

® HTX dugc phép xuat nhap khau truc tiép hodc
lien doanh lién két véi t6 chic ca nhan dé ma réng
san xudt kinh doanh.

® DU tu cach phap nhan dé tiép hanh vay von cac
t6 chic tin dung.

® Dugc thué lao déng khi xa vién khéng dap ung
dugc nhu cau lao déng trong san xuat kinh doanh.

Quy trinh thanh lap Hop tac xa

® Budc 1:Van dong thanh lap. Sang lap vién thuc
hién cong tac van dong thanh lap. Cac sang lap vién
cén cu thé hod cac y tudng thanh lap, moé hinh HTX,
€O cau va hoat dong san xuat kinh doanh chinh, xac

dinh déi tuong xa vién, diéu kién san xudt kinh
doanh, nhu cau cla xa vién va dia phuong/thi
trudng, cac kho khan va thuan loi.

® Budc 2: Thuc hién nghién cliu kha thi. Nghién
cUu cu thé tinh kha thi clia cac y tudng, muc tiéu kinh
doanh va hoat dong clia hgp tac xa. Xem xét ky nhu
cau, kha nang dap Ung nhu cau, xac dinh cac hoat
dong va dich vy, nguén lyc can ¢, trién vong cling
nhu nhing rui ro.

® Budc 3: Dua trén nghién cliu kha thi xay dung
phuong &n san xuat, kinh doanh va ké hoach hoat
doéng. Bua ra phuong an vé hoat déng va dich vu cu
thé, gidi phap cu thé dé dat muc tiéu.

® Budc 4: Bdo cdo UBND noi dat dia diém HTX

® Budc 5: Xay dung du thao diéu 1é HTX

® Budc 6: Tuyén truyén van dong tham gia, du
kién dé xudt bd may t6 chiic va quan ly

® Budc 7: Tién hanh hoi nghi thanh 1ap. Hoi nghi
gébm day du xa vién, thao luan va théng nhat phuong
huéng, ké hoach san xuét, kinh doanh, ké hoach hoat
doéng clia HTX, du thao Diéu lé HTX, tén, biéu tuong
clia HTX va lap danh sach chinh thic xa vién. Théng
qua hé théng quan ly véi cac chiic danh dugc bau.

® Budc 8: Ddnh ky kinh doanh. Sau Pai hoi xa
vién, Chu nhiém HTX (ngudi dai dién theo phap luat)
xUc tién thuc hién cac tha tuc dé dang ky kinh doanh.
Ho so dang ky kinh doanh gom:

* Pon dang ky kinh doanh;

* Diéu lé hop tac x&;

* S6 lugng xa vién, danh sach Ban quan tri, Ban
kiém soat clia hop tac x&;




* Bién ban da théng qua tai Hoi nghi thanh lap
hop téc xa.

HTX dang ky kinh doanh tai co quan ddng ky kinh
doanh cép tinh hodc cap huyén noi hop tac xa du
dinh dat tru s& chinh.

® Budc 9: T6 chuc trién khai hoat dong HTX

Nhirng ndi dung chinh cta diéu 1é HTX:

® Tén HTX, biéu tugng ctia HTX (néu co);

® Dia chitry s& chinh clia HTX;

® Nganh, nghé san xudt, kinh doanh;

® Cic quy dinh vé déi tuong, diéu kién, tha tuc
gia nhap HTX va ra khéi HTX cla xa vién;

® Cic quy dinh vé quyén lgi, trach nhiém va nghia
vu cla xa vién;

® Nguyén tdc va déi tuong dong bao hiém xa hoi
bat budc;

® /5n diéu & clia HTX;

® \/6n gbp téi thiéu: muc gép, hinh thic gop, thoi
han gop va diéu kién tra lai von gop clia xa vién;

® Tham quyén va phuong thiic huy déng vén;

® Nguyén tac trd cong, xU ly cac khoan 16; chia lai
theo vén gop, theo cong stic déng gdp clia xa vién
va theo muc dé st dung dich vu ctia hgp tac xa; trich
lap, quan ly va st dung cac quy ctia HTX;

® Thé thic quan ly, st dung, bao toan va xt ly
phan tai san chung, von tich luy clia HTX khi HTX
dang hoat déng va khi HTX gidi thé;

® Cocautd chiic quan ly HTX; chic nang, quyén,
nhiém vu va trdch nhiém cda Ban quan tri, Truédng
Ban quan tri, Chd nhiém HTX, Ban kiém soat, Trudng
Ban kiém sodt va cac bo phan gidp viéc cho HTX;

® Ngudi dai dién theo phap luat clia HTX;

® Thé thuic tién hanh Dai hoi va théng qua quyét
dinh ctia Pai hoi xa vién;

® Ché do xu ly vi pham Diéu [é HTX va nguyén
tac gidi quyét tranh chap noi bo;

® Thé thuic stra d6i Diéu & HTX;

® Cac quy dinh khéac do Pai hoi xa vién tu quyét
dinh nhung khéng trai vai quy dinh clia phap luat.

DEi véi nhom hé san xudt ca phé cac mo hinh t6
chic tir nhom lién két, t6 hop tac va hop tac xa déu
phu hop. Viéc lua chon md hinh tuy thudc vao kha
nang quan ly clia ban quan ly dugc bau va dac thu
hoat dong kinh doanh va dich vu nhém hudéng téi va
khd nang dap ung cla tting md hinh nay. Nhém ho
san xudt ca phé cé thé hinh thanh mé hinh cap tu
thap dén cao dé tich luy kinh nghiém va tiém luc dé
ma réng va nang cap lén mo hinh cao hon.




Bang 1: So sanh cac mé6 hinh t6 chiic nhém hd

Tiéu chi

Nhém lién két/
nhom sé thich

T6 hop tac

Hop tac xa

T6 chiic quan ly

Ban diéu hanh va/hodc

Ban diéu hanh va t8

Ban quéan tri va’/hodc
Ban diéu hanh, chu

trudng nhom trudng nhiem
Trach nhiém V& han Vo6 han Hlu han
Tu cach phap nhan Khéng Khdng o
Luat diéu chinh BO luat dan su BS luat dan su Luat HTX

Vay vén ngan hang

Chua co tu cach phap
nhan d@é thuc hién vay
von tin dung

Chua co tu cach phap
nhan dé thuc hién vay
von tin dung

C6 tu cach phdp nhan
dé dugc vay von tin
dung tité chic tin

dung

Chiu trach nhiém vé
cacrliro thua ld

Chiu trdch nhiém bdng
vén va tai san ctia nhém
va ca cua thanh vién néu

Chiu trdch nhiém bdng
vén va tai san xta THT
va ¢d cua t6 vién néu

Chiju trdch nhiém trong
pham vivén va tai san

khéng du khéng du cda HIX
S6 Iuonﬂg th.inh vién 3 3 7
toi thiéu
N&i dang ky thanh 1ap UBND xa ching thuc UBND xa ching thuc UBND tinh hodc huyén
Van ban diéu chinh L . )
hoat déng noi bé Quy ché nhom Hop déng hop tac THT

Diéu lé HTX




3. COCAUTOCHUCNHOM HO

DEi véi t6 chiic nhém ho ca phé cé thé lua chon mé hinh cdc mé hinh t6 chiic t nhém ho lién két =>
t6 hop tac => hop tac xa. Cac loai hinh t6 chic nay thudng cé co cdu té chiic gom céc cap dé nhu:

® Dai hodi toan thé

® Ban quan tri (chi co v&i mo hinh HTX quy mé 16n)

® Ban diéu hanh

® Trudng nhom/td trudng/chd nhiém

® BO phan kiém soat

® B6 phan ho trg diéu hanh

® Cic t8 doi nho

® Thanh vién (nhom ho)/td vien (THT)/ xa vién (HTX)




PAI HOI TOAN THE

BAN QUAN TRI
Uy vién ban quan tri
(chi véi HTX ¢6 qui mé 16n)

l

BAN D;EU HANH
Trudng nhom/to trudng/chu nhiém

HO TRO PIEU HANH
Ky thuat - Thuong mai
Ke toan - To chirc

TO BOI SAN XUAT TO POI SAN XUAT
Doi truéng Doi truéng
Ho/t6 vién/ Ho/t6 vién/ Ho/to vién/ Ho/t6 vién/ Ho/t6 vién/
X4 vién x4 vién X4 vién X4 vién x4 vién

Hinh 2: So d6 t& chuc clia nhom hod




DAIHOITOAN THE

® Daj hoi toan thé cé quyén quyét dinh cao nhat
clia nhém ho quyét dinh cac van dé:

*Tiéu chuan thanh vién tham gia

*Bao cdo hoat dong san xuét kinh doanh trong ném,
bao cdo kiém sodt, tai chinh, xt ly thu nhap, 16 13i, no.

*Phuong hudng ké hoach san xudt kinh doanh.

*Tang giam von, tai san, huy dong von.

* Phan phdi lai theo vén gdp/cong sitc dong
gop/muc dd st dung dich vu clia thanh vién.

* Cong tac td chiic nhom ho va kiém sodt, bau, bai
mién chuic danh quan ly (trudng ban quan tri, trudng
nhom (16 trudnh, ch nhiém), ban kiém soét, thong qua
két nap thanh vién mdi, khai trr thanh vién, té chuc lai
hay gidi thé nhom ho.

*Stia quy ché nhém/ hop déng hop tac/ diéu lé.

* MUc tién cong, tién thudng clia cac chic danh
quan ly

® Nhom ho tu quyét dinh t6 chiic Dai hoi toan thé
cac thanh vién nhém hop maét ndm mot 1an hay nhiéu
lan trong nam.

® 76 chiic nhom hop bat thudng khi:

* Co phét sinh vuéng mac ma chi dai hoi toan thé
mdi cé tham quyén quyét dinh.

* Co yéu cau cla da s6 thanh vién ctia nhom ho
hoac da s6 thanh vién ban quan tri hoac ban diéu hanh.

* Ban kiém sodt triéu tap hop bat thusng.

* Sau thai han 15 ngay, ké tir ngay nhan don cua it
nhat 1/3 thanh vién cé yéu cau triéu tap hoi nghi ma
Ban quan tri/Ban diéu hanh khong triéu tap.

*Khi c6 hanh vivi pham phap ludt, diéu [&/hop dong
hop tac/quy ché clia nhém ho

BAN QUANTRI

® Ban quan tri thuong dugc dp dung cho mé hinh
nhom hé cé quy md 16n va hoat dong dudi hinh thiic
HTX. Khinhdm hé cé quy md nho, chiic nang clia Ban
Quan tri dugc két hop vao chiic nang Ban Diéu hanh.

® Ban Quan tri do Dai hoi toan thé bau truc tiép,
gobm trudng Ban Quan tri va cac thanh vién ban. Soi
lugng thanh vién thanh vién va nhiém ky ban do quy
ché/diéu lé quy dinh. Viéc triéu tap hop dinh ky, bat
thuong ban quan tri dugc quy dinh trong quy ché/diéu
I&. Ban quan tri quyét dinh theo biéu quyét theo da sé.

® Chuc nang clia Ban Quan tri:

* Ban Quan tri chiu trach nhiém vé nhing van dé
mang tinh chién lugc chinh sach.

*Triéu tap chu tn cac cudc hop clia Ban quan trj va
Pai hoi toan thé.

* Bau Ban diéu hanh.

*B& nhiém, mién nhiém hodc cham dut hop déng
thué Trudng ban diéu hanh.

* L3 dai dién chu s& hu tai san cla to chiic nhém
ho.

* Gidm sat viéc t6 chuc thuc hién ké hoach kinh
doanh ctia Ban diéu hanh

* Xem xét két nap va gidi quyét viéc xin ra clia thanh
vién nhém bao céo én Bai hoi toan thé.

* Cac chuic nang khac ma quy ché/ diéu 1é nhom
quy dinh.




BAN DIEU HANH

® Ban diéu hanh la bd may quan ly nhém hé duoc
dai dién bdi Trudng nhém/té trudng/ chi nhiém. Cac
cac thanh vién ho trg truéng nhom.

® Nhiém ky clia Ban diéu hanh theo nhiém ky cla
Dai hoi toan thé, duac quy dinh trong qquy ché/ diéu
|é nhém.

® Chuc nang va quyén han ctia Ban diéu hanh:

*Trong trudng hop nhém hd khdéng cé Ban Quan
tri, Ban Diéu hanh thuc hién chic ndng clia Ban Quan
tri. Ngoai ra con co cac chiic nang nhu:

*Ban diéu hanh chiu tradch nhiém diéu hanh hoat
dong thudng xuyén clia nhom

*T6 chic thuc hién nghi quyét ctia Dai hoi toan thé
va Ban quan tri.

* Chuan bi bdo céo vé Ké hoach hoat dong, Ké
hoach huy dong va s& dung vén, Ké hoach phan chia
l3i hang nam, Hoat déng clia Ban diéu hanh trinh Ban
quan tri va Dai hoi toan thé.

*Panh gid két qua hoat ddng trong ndm clia nhém,
chuén bi bao céo kinh doanh.

* Quyét dinh co cdu té chiic cac can bd chuyén
mon, nghiép vu.

* Chudn bi cho Bai hoi toan thé.

Trudng nhém/té truéng/ cha nhiém:

* La dai dién chd s& h(iu tai sdn clia nhdm va trong
cac giao dich vi muc dinh hoat déng clia nhom.

* Ngudi diéu hanh cong viéc chung ctia nhom.

* Dai hoi toan thé théng nhét vé tiéu chuan, cach
thdc bau nhém trudng va bau ra nhém trudng hodc

thué ngudi diéu hanh.

*Viéc thay ddi nhém trudng phai dugc ghi nhan
bang bién ban Dai hdi toan thé va phai thong bao bang
van ban ca quan dang ky thanh lap.

Ban hé tro diéu hanh:

® Nam trong ban diéu hanh dudi su chi dao cla
trudng nhom/chd nhiém.

® Cic chuic danh trong ban ho trg thuc hién cac
nhiém vu ho trg diéu hanh vé ky thuat, kinh doanh, tai
chinh va cac linh vuc lién quan khac. Cac chiic danh cé
thé kiém nhiém.

® \/Gi cac nhdm hod co quy mé 16n o thé hinh thanh
cac t6, doi nhd dé thuc hién quan ly hiéu qua. Cac doi
truéng nay ho trg Trudng nhom trong cong tac diéu
hanh va gidm sat mot so thanh vién/hé trong nhom.

THANH VIEN

® Tham gia quyét dinh cac van dé cé lién quan dén
hoat dong clia nhém ho, thuc hién viéc kiém tra hoat
dong clia nhém ho thong qua Dai hoi toan thé va Hé
théng kiém soat ndi bo.

® Duoc hudng hoa Igi, lgi tuc thu duoc tihoat dong
cla td chiic nhom ho theo thod thuan.

® Ra khdi nhom hod theo cac diéu kién va cach thic
da dugc thong nhéat trong quy ché/diéu 1é.

® Cac quyén khac theo thod thuan trong quy
ché/diéu lé.

® Thanh vién thuc hién hgp tac theo nguyén tac
binh déng, cting cé lgi, gitip d& [an nhau va bao dam loi
ich chung cla té chiic nhém ho.




® Boi thuong thiét hai cho t6 chiic nhém hod do 161
cla minh gay ra.

® Thuyic hién cac nghia vy khac theo thod thuan quy
ché/diéu lé.

® Thanh vién khira khdi nhom ho co quyén yéu cau
nhan lai tai sdn ma minh da déng gép vao nhom ho,
dugc chia phan tai san ctia minh trong khéi tai san
chung cdia nhém ho, tru tai sdn khdng chia da dugc
thod thuan clia da sé thanh vién. Néu viéc phan chia tai
san bang hién vat lam anh hudng dén viéc tiép tuc hoat
dong clia t6 chiic nhom ho thi tai san duac tri gia bang
tién dé chia;

® Khira khoi to chtic nhom ho, thanh vién phai thuc
hién cac nghia vu ctia minh déi véi t8 chiic nhom ho
theo thda thuan.

BAN KIEM SOAT

® Ban phan kiém sodt 1a bd may gidm sat va kiém
tra moi hoat dong cutia t6 chiic nhom hé theo ding
phap luat va quy ché/diéu 1é clia nhém ho

® 56 lugng thanh vién clia bd phan kiém soét do
quy ché/diéu lé ctia nhom hé quy dinh.

® Trusng hop t6 chitc nhom hé nhé co thé khong
hinh thanh bé phan kiém soat, khi do trach nhiém kiém
soat thudc vé tat ca cac thanh vién trong to chic nhém
ho, hodc chi bau mot kiém soat vién.

® Chuc nang gidm sat: Giam sat hoat déng clia Ban
quan tri/ Ban diéu hanh va cac thanh vién ctia nhém ho
theo dung phap luat va quy ché/diéu 1é ctia nhém ho.

® Chuc nang kiém tra:

*Kiém tra viéc chdp hanh diéu &, ndi quy va quyét
nghi clia cac cudc hop clia té chiic nhom hé.

*Kiém tra viéc thuc hién cac chitiéu ké hoach da xay
dung

* Kiém tra vé tai chinh, ké toan, phan phdi thu nhép,
XUt ly cac khodn 16, st dung cac quy clia té chiic nhom
ho, tai san, von vay va cac khodn ho trg ctia Nha nudc..

* Kiém tra viéc tuan tha cla cac thanh vién déi vai
cac ndi quy hay tiéu chudn noi bd dugc dé ra nham
tuan thu cac tiéu chuan trong chiing nhan.

QUYEN CUA NHOM HO

® T6 chiic nhom ho hoat dong khong gidi han theo
pham vi hanh chinh dia phuong noi t& chiic nhém ho
dang ky hoat déng.

® Tryc ti€p xuét khau, nhap khau hodc lién doanh,
lién két véi t6 chic, ca nhan trong nudc va té chic, ca
nhan nudc ngoai dé ma rdng san xudt, kinh doanh theo
quy dinh clia phap luat.

® Dugc hudng cac chinh sach ho trg va tham gia
xay dung, thuc hién cac ké hoach, chuong trinh, du dn
hé trg phat trién kinh t€ tap thé; ké hoach, chuong trinh,
duén phat trién kinh té - xa hoi, tao viéc lam va xod doi,
gidm ngheo & dia phuong.

® Dugc ma tai khodn riéng tai ngan hang nhan
danh t6 chidc nhém ho do moét ngudi dai dién ding tén
theo co ché ngudi dai dién dugc ghi trong hop déng
hop tac.

® Duoc ky két cac hop déng dan su vé viéc xac lap,
thay d6i hodc chdm ddt quyén, nghia vu dan su.




® Quyeét dinh viéc phan phéi hoa lgi, Igi tic va xtr ly
cac khodn 16 clia t& chidic nhdm ho.

® Cac quyén khac dugc ghi trong quy ché/diéu 1é
nhém ho.

® (C4c quyén theo ddc thUmé hinh nhém (ttr nhém
lién két - t6 hop tac — hop tac xa)

TRACH NHIEM DAN SU CUA NHOM HO

® Nhom hé phai chiu trdch nhiém dan su vé viéc
thuc hién quyén, nghia vu dan su do ngudi dai dién xac
lap, thuc hién nhan danh nhém hé.

® Nhom ho chiu trach nhiém dan su bang tai san
chung ctia nhom ho. (véi méd hinh t6 chiic nhom lién
két, THT, néu tai san khong du dé thuc hién nghia vu
chung ctia t6 chiic nhém hé thi thanh vién phai chiu
trach nhiém lién déi tuong Ung vai phan dong gop
bang tai san riéng clia minh.

® Thuyc hién cac thod thudn da cam két vdi cac
thanh vién, t& chic va ca nhan khac.

® Thuc hién cac trach nhiém déi véi ngudi lao déng
do t6 chiic nhém hé thué theo quy dinh clia phap luat
vé lao dong.

4.T0 CHUCLAI, GIAI THE NHOM H SAN XUAT

T6 churc lai nhém hé san xudt la viec hop nhat, sap
nhap, chia, tach hay chuyén déi nhom san xudt nay.

Hop nhat nhém hé san xuat

Hop nhédt nhom ho san xudt dé la viéc hai hai
nhiéu nhém ho san xuat hgp nhat thanh mét nhém
hé san xudt mdi, bang cach chuyén toan bo tai san,
nghia vu hap phép sang nhdm hoé san xuat hop nhat,
déng thai chdm dut sy tén tai clia cac nhém bi hop
nhat.

Sap nhap nhém hé san xuat

M&t hodc mot s6 Nhom ho san xudt sap nhap vao
nhom ho san xudt khac, bang cach chuyén toan bod
tai san, quyén, nghia vu va lgi ich hop phéap sang
Nhém hé san xuét sap nhap, dong thoi cham dut su
ton tai clla nhém bi sdp nhap.

Chia tdch nhém hé san xuat

Trong qué trinh hoat dong khi sé lugng clia nhom
ho san xudt qua 16n nhom ho san xuét ¢ thé chia
tach thanh nhiéu nhom hé san xuat mai. Khi chia tach
nhom hd san xudt, nhém ho chia cat sé cham dut su
ton tai dé hinh thanh cac nhém hod san xuat mai.

Chuyén d&i nhém hd san xuat

Chuyén d6i nhém hé san la viec chuyén mé hinh
(loai hinh) nhdm ho san xudt tir loai nay sang loai khac
dé thuc day qua trinh phat trién ctia nhoém hé trong
tuong lai. Nhu chuyén déi ti Nhom s thich thanh T6
hop tac hay chuyén déi T6 hop tac thanh HTX hay
thanh céng ty ¢ phan.




Hop Déng Hop Tac T6 Hop Tac (tén)

(Cang cé thé goi Hop déng hop tdc véi tén khdc nhu:
Quy chéhoat déng THT, Quy dinh chung THT ... nhung
noi dung phai dam bao theo yéu cdu nhu huéng dan
trén)

- Can c BO luat Dan su nam 2005;

- Can ¢ Nghj dinh s6 151/2007/ND-CP ngay 10
thang 10 nam 2007 ctia Chinh phti vé t6 chic va hoat
dong clia t6 hop tac;

Chung téi gdm céc t6 vién c6 danh sach kém
theo cling nhau cam két thuc hién hgp dong hop tac
vdi cac ndi dung sau:

Piéu 1. Tén, biéu tuong, dia chi giao dich cla
t6 hop tac

1.7én cla t6 hop tac

(Luu y dat tén khéng trang véi nhiing tén gay nham
lan).

2. Biéu tuong (néu co)

3. Dia chi giao dich THT, dia chi, s6 dién thoai,
email lién hé, website néu co

Piéu 2. Muc dich, nguyén tic té chuc va hoat
ddng cta té hop tac

1. Muc dich hoat dong ctia THT
2. Nguyén t4c t6 chic hoat dong, quan ly THT
3. Cac hoat dong chinh ma THT tién hanh

Diéu 3. Thoi han hgp déng hgp tac

(Pht hop véi muc dich cta hoat déng dd xdc dinh)

Diéu 4.Tai san clia t6 hop tac

(Néu céac loai tai san THT s& hru — danh muc tai
san, ngudn gdc tai san, chi tiét déng goép clia cac to
vién — danh séch dong gép. Nguyén tac st dung tai
san la tu liéu san xudt va tai san khac nhu tu liéu san
xudt phai dugc sy déng y clia toan thé té vién, tai san
khac dugc quyét dinh dua trén da so)

Diéu 5. Cong tac tai chinh, ké toan ctia té hop
tac

® Bdo dam tinh cong khai, minh bach dé té vién
biét, theo déi va kiém tra.

® Hinh thuc va ndi dung bdo cdo tai chinh do cdc
t6 vién ban bac, quyét dinh.

® THT c¢ tai san chung, cd hoat déng tai chinh
chung cdn ¢6 s6 sdch ké todn ghi chép vé tai san, vén




va hoat déng kinh doanh cta THT theo quy dinh tai
chinh.
® Quy dinh hinh thuc, ngi dung bdo cdo tai chinh.)

Piéu 6. Phuong thiic phan phéi hoa lgi, Igi tuic
va xu ly 16 giiia cac té vién

® (Xdc dinh ty Ié da s t6 vién dp dung trong biéu
quyét cé thé tir trén 50% dén 100%.

® Xdc dinh cdch thic, thoi diém chia hoa loi, loi tic
cta THT hay tich luy chung (sau khi nép thué theo quy
dinh) cdc thdc céng khai viéc chia hay tich luy loi tic
nay.

® Phuong thuc xt ly cdc khodn 16, béng tich luy hay
tai san cGa THT hodc khi chua da thi déng gop cta té
vién theo ty I¢ déng gop vén hay tai san.

® Cdch thic chia loi tic, hoan vén, tai san, loai tai
san dugc tra cho t6 vié khi ra khdi THT).

Piéu 7. Diéu kién, thi tuc két nap té vién té
hogp tac

® (Nhing cd nhan xin tham gid trén 18 tudi cé du
nang luc hanh vidan su

® T/ nguyén nép don xin tham gia, théng nhdt cdc
quy dinh cta Hop déng hop tdc

® Xdc dinh cdc tiéu chi da diéu kién dé duoc chdp
nhan la té vién nhu: c6 hoat déng san xudt ndm cung
cdc hoat déng cua THT, c6 déng gop theo quy dinh cua
THT, chdp nhdn thuc hién cdc quy dinh chung, c6 tay
nghé theo yéu cau ...

® Cho phép hay khéng 1 cd nhan la té vién cla
nhiéu t6 hop tdc?

® Thu tuc chdp nhdn va két nap t6 vién: don xin,
cam két chdp hanh, phé duyét cia ban diéu hanh THT
hay biéu quyét théng nhdt cGa té vién ...)

Diéu 8. Quyén, nghia vu cla cac té vién

(Xdc dinh ré cdc quyén va nghia vu cla té vién trong
dé thuong cé cdc quyén va ngia vu nhu:

® T3 vién c6 quyén ngang nhau trong viéc tham gia
biéu quyét quyét dinh cdc céng viéc cir THT.

® Duoc hudng hoa lgi hay lgi tdc theo quy dinh cua
THT, thudng thi tuong ting véi ty Ién déng gdp von, tai
va cong suc.

® Kiém tra cdc hoat dong cta THT, ra khéi THT theo
quy dinh vé ra khdi THT néu trong hop déng hop tdc nay.
Néu ré hinh thuc gidm sdt va kiém tra

® Boi thudng thiét hai do minh gat ra, thuc hién cdc
nghia vu va quy dinh trong hop déng hop tdc cta THT.

® Khira khdi THT theo dung quy trinh néu trong hop
dong hop tdc thi té vién duoc nhdn lai tai san hay vén
dong gop vao THT nhung véi phuong thuc khéng lam
anh hudng dén hoat déng cua THT.

® Néu cdc nghia vu khdc t6 phai thuc hién khi ra
khai THT

® Néu quyén va nghia vu cta té vién trong truong
hop bdt kha khdng hodic t6 vién hodic THT khéng thuc
hién duoc cdc nghia vu ctia minh)

Diéu 9. Quyén, nghia vu cla té trudng, ban
diéu hanh

(T6 trudng phai la té vién va thuc hién cdc trdch
nghia vu va hudng quyén loi nhu 1 t6 vién, ngodi ra to




trudng la nguai thuc hién cdc trdch nhiém chinh:

® Dai dién cho THT xdc Igp cdc giao dich dan su vi
muc dich hoat déng cua THT.

® 75 chuic thuc hién va diéu hanh cdc hoat déng cta
THT.

® (6 thé néu thém cdc quyén va nghia vu khdc cda
t6 trudng, cing nhu khudn khé chju trdch nhiém va
quyén ra quyét dinh cua té trudng dai dién cho THT.

Thanh vién ban diéu hanh thuong cé trdch nhiém
sau:

® GiUp viéc cho t6 trudng diéu hanh cdc hoat déng
cta THT.

® Thuc hién nhiing céng viéc duoc té trudng phan
cong.

® Néu cdc trdch nhiém chuyén mén duoc phan céng
cho ban diéu hanh va cd nhan ban diéu hanh (gidm sdt,
tai chinh, ky thudt, marketing, thu mua, tiéu thu ...)

Piéu 10. Diéu kién cham dut t6 hop tac

® Néu cdc truong hop chdm dut hogt déng cta THT
nhu: Hét thdi han ghi trong hop déng hop tdc, muc dich
cla viéc hop tdc da dat duoc, cdc té vién thod thudn
chdm dut t6 hop tdc, THT chdm dut theo quyét dinh cia
co quan nha nudéc cé thdm quyén.

® Thuc hién théng bdo cho UBND Xa trong vong 7
ngay lam viéc, k€t ngay chdm dut hoat déng, noi da
chtng thuc hop doéng hop tdc.

® Quy dinh r6 cdch thic THT chia tai san cho t6 vién
khi chdm dut hoat déng, thanh todn cdc khodn no
chung cta THT, néu tai san chung cta té khéng di
trang trdi cdc khodn no thi té vién phai chia sé trdch

nhiém nhu thé nao. Cdc khodn t6 vién duoc chia hay
gdp trd ng'theo ty lé tuong Ung vai gid tri tai san gop vao
t6 ctia mai té vién, tri truong hop ¢ thod thudn khdc.

DPiéu 11. Quy dinh phuong thuc giai quyét
tranh chap trong ndi bd t6 hop tac

Tranh chdp gidia cdc t6 vién THT trong pham vi cta
hop déng hop tdc duoc tién hanh hoa gidi tai t hop
tdc; truong hop khéng hoa giai dugc thi tranh chap do
duoc gidi quyét théng qua cong déng thén, ban, té hoa
gidi cap xa hodc khai kién ra toa dn.

Diéu 12. Cac thoa thuan khac

THT c6 thé bé sung cdc thod thudn khdc ddc thu cho
hoat dong cua THT nhu: cdc quy dinh mang tinh ky
thudt trong san xudt khi tudn tha cdc tiéu chudn trong
san xudt bén ving, nhiing quy dinh vé té chic nhu hé
théng kiém sodt néi bo theo yéu cdu ching nhdn, viéc
tuan tha yéu cau riéng cta hé théng kiém sodt ngibo . ..

Piéu 13. Piéu khoan thi hanh

Hop dbng hop tdc nay da duoc théng qua tai cudc
hop t6 vien T6 hop tdC ... ngay.....thdang

Cdc té vién ctaté cé trdch nhiém thi hanh Hop déng
hop tdc nay.

Moi su thay d6i hop déng hop tdc phai duoc da s6
t& vién théng nhdt théng qua.

(Ty lé da s6 t6 vién théng nhdt théng qua tur dugc
quy dinh trong hop déng nay tu trén 50% dén 100%.)




Chung toi, gbm tat ca td vién té hop tac théng nhat va ky tén vao Hop dong hop tac nay:

. , o S6 chiing
STT Ho va tén Ng:i\y, thang, Bia chi pOI minh nhan Chir ky
nam sinh cutrd R
dan

I T4 trudng

| Ban diéu hanh

1

2

i TS vién

1

2

3

................ ,Ngay ...thang ... nam .......
TM. Uy ban nhan dan xa/phudng/thi

Ching thuc TE NOP taCemere
(Ky tén, dong dau)




PHU LUC 2: MAU GIAY DE NGHI CHUNG THUC HOP DONG HOP TAC CUA THT

CONG HOA XA HOI CHU NGHITA VIET NAM
Bdc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CHUNG THUC

Kinh gui: Uy ban nhan dan xa/phudng/thi trén.........eeese.

T6i la: Nam/NU
(ghi ré ho tén bang chlrin hoa)

Sinh ngay .../.../..... Dan toc:

Chung minh nhan dan (hodc HO chiéu) so:
Ngay cap .../.../..... Noi cap:

Noi dang ky ho khau thusng tru:

Ché & hién tai:

Dién thoai (NEU COYimmmreessrenn, Di dONg (NEU COY-nrnmrnrmreeerser
Fax (néu co): Email (Néu o)
La dai dién ctiatd hop tac......... ... dé nghi Uy ban nhan dan xa (phuong, thi tran) chiing thuc/ching

thuc lai Hop déng hop tac duoc gui kém theo.

Kinh dé nghi./.

.......... ,Ngay ... thang ... ndm ......
T6 trudng t6 hop tac
(Ky, ghi r6 ho tén)




-

PHU LUC 3: MAU DANH SACH DONG GOP TAI SAN CUA TG VIEN T6 HOP TAC

DANH SACH DONG GOP TAI SAN CUATOVIENTO HOPTAC. ...

Chu
Tai san sé tré lai khi t6 vién ra khoi té | Tai san chung khéng chia khi té vién ra (hi:)yéc
hop tac khoi t8 hop tac
diém
ar | 2 chi)
v9 | Hien vat Hien vat
Rl poae Gig Kne Gig
"9l quy | Tién | Y| Quyén | *hon9 Quy Tien | 2 | Quyén
quy . <, |tO0CO| .7, Quy . <, |TO0CO| .7,
| thanh|  mat | taisan 7 thanh | mat | taisan
thanh| " gla thanh | . gia
| tién o [tién
tién tién
1
2
3




PHU LUC 4: MAU KE KHAI TAI SAN CHUNG CUA TO HOP TAC

BANG TAI SAN CHUNG CUA TO HOP TAC(néu co)

Tai san dugc chia khi té vién ra khéi | Tai san khong chia khi té vién ra khoi
t6 hop tac t6 hop tac
orr | Nouén i flien vat Hien vat y Ghi
san Khong | quy | Tién O3 | Quyén| Knong Quy | Tién CI3Y | Quyén| chu
quy N .. |tocol...”, quy R .. |tOcCo| .7,
\ thanh | mat S |taisan| thanh mat | taisan
thanh | ., gia thanh | .. gia
.. | tién + [tién
gia tri tién
Tai sén
1 dugc tang
cho chung
Tai san
2 cung tao
lap
Trich tt hoa
2.1 o
loi, 1gi tuc
2.2 | Tai sédn khac




PHU LUC 5. BIEN BAN DAI HOI XA VIEN THANH LAP HTX

CONG HOA XA HOI CHU NGHITA VIET NAM
Boc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN DAI HOI XA VIEN THANH LAP
HOP TAC XA

..... ngay... thang... nam 200...
Tai:
Thanh phan:

- S6 xa vién (thanh vién) tham du Dai hoi........ (co danh sach keém theo: tén, nam sinh, dia chi, nghé nghiép,
voén gop).

- Chu toa:
-Thu ky:
Pai biéu tham du:

No6i dung bai hoi:
1.Théng qua danh sach xa vién (hop tac xa).

2. Biéu quyét vé muc vén gop téi thiéu.

3. Biéu quyét théng qua du thdo Diéu 1& HTX, Lién hiép hop tac xa véi s6 phiéu....../ ....... Sty lé..... %.
4.Thdo luan va thdng qua phuong an kinh doanh, bién phap bdo vé maéi truéng.
5.Bau cac chiic danh quan ly:

¢. Bau Ban kiém soat:
6. Dai hoi HTX, Lién hiép hop tac xa........ théng qua Bién ban hoi nghi thanh lap.

Thu ky Chui toa







